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[. Bctyn

EnexTpoHHMH NOKyMEHT — Lie JOKyMEHT, iHpopMallist B skoMmy 3adikcoBaHa y
BUTJIAI €JICKTPOHHUX JaHUX, BKIIOYAIOYN 000B'I3KOBI PEKBI3UTH JTOKYMEHTA.

Ckiag Ta TOPSAAOK PO3MIIMICHHS OOOB'S3KOBUX PEKBI3UTIB EICKTPOHHUX
JIOKYMCHTIB BH3HAYA€THCS 3aKOHOAABCTBOM. ENEKTpOHHHI HOKYMEHT MOXe OyTH
CTBOPCHHH, TIEpEAaHNH, 30epEIKECHIUI 1 IEPETBOPCHUH EIEKTPOHHUMH 3aC00aMHU y
Bi3yaneHy opmy.

EnexTpoHHM TOKYMEHTOOOIT — BUCOKOTEXHOJOTIYHUN 1 MIPOTPECUBHUN MiAXix
O CYTTEBOTO TMiABHUIICHHS €(EKTUBHOCTI pOoOOTH OpraHiB Aep)kaBHOI BIAAX 1
MICIIEBOT'O CAMOBPSITyBaHHSI.

Il. Mpr3HaYeHHs1 CUCTEMU ENEKTPOHHOMO JOKYMEHTOOGIry

[Ipru3HaueHHs CUCTEMH €JeKTPOHHOIO JIOKYMEHTOOOIry — Iie opraizamis
OTPAIIIOBaHHS  CJIEKTPOHHMX  JIOKYMEHTiB. Y  CHCTEMi  €JIEKTPOHHOTO
IOKYMEHTOOOITY aBTOMAaTHYHO MEpPEBIPSIOTECS 3MIiHHM B JOKYMEHTaX, TEPMiHH
BHKOHAHHS JOKYMEHTIB, pyX TOKYMEHTIB, a TAKOXK MOJICTFOBAaHHS BEepCiil.

Cucrema €JEKTPOHHOTO IOKYMEHTO00Iry 3alesliedye THyYYKe KEpyBaHHSA
JIOKYMEHTAaMH 3 peaji3alli€io TBEPIOro PO3MEXyBaHHS JIOCTYIy KOPUCTYBadiB 10O
PI3HHUX JOKYMEHTIB.

OCHOBHUMH KOPHCTYBa4aMH CHUCTEMH €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIrY € BEJUKi
Jiep>KaBHI opraHizaii, miampueMcTBa, OAaHKH, BEJIHKI IPOMHUCIIOBI MiJIPHEMCTBA i
BCl IHIII CTPYKTYypH, YU MisJIBHICTH CYIPOBODKYETHCS BEIMKUM 00CSITOM
CTBOPIOBAaHMX, 0OPOOIIIOBAHMX 1 30€pEKEHUX IOKYMEHTIB.
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[11.OcobnmBOCTi cMCTEMN ENEKTPOHHOIO AOKYMEHTOObIry

MosxHa BUIUTUTHA OCHOBHI 0COOJIMBOCTI CUCTEMHU €JIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTOO0ITY:

1. Ocob6arBOCTI 30€pEkKEHHsI EIEKTPOHHHUX TOKYMEHTIB;

2. Oprasi3allisi OJITHKU IOCTYY;

3. OcobuMBOCTI MapuIpyTH3alii JOKyMEHTIB;

4. MopentoBaHHsI BepCiiHOCTI JOKYMEHTIB (BiZICTEXEHHS Ta KOHTPOJIb Bepciii);

5. KomeHTyBaHHS Ta aHOTYBaHHS JOKYMEHTIB.

IV.[NepeBarn BUKOPUCTAHHSA

1. entpamnizoBana poboTa 3 JOKyMEHTaMH — CHCTeMa Iependadae 31iHCHEHHS
BCIX omepariii 3 JOKyMEHTaMH LEHTPaIi30BaHO Ha OJTHOMY pecypci.

2. SIxkicHO HOBHH piBeHb OOCIYrOBYBaHHS — 3BUIbHEHHS (DI3UYHOTO MicCLs ISt
30epeXeHHs] JOKYMEHTIB;, 3MCHIICHHSM BHUTPAT Ha KOMIIOBAaHHS 1 JOCTaBKY
JIOKyMEHTIB y TIallepOBOMY BHTJISI/I.

3. IligBumenHs poOOTH opraHizamii — 3Ha4YHE NPUCKOPEHHS IOIIYKY
JIOKYMEHTIB; TIiIBUIIEHHS iH(pOpMAaIiiiHOi Oe3NeKH 3a paxyHOK IMOJITHKN Oe3neKn
JUIs. KOPUCTYBaYiB; MiJBUIIEHHS CHHXPOHHOCTI JOKYMEHTIB 1 3pYYHOCTI iXHBOTO
30epeKeHHS.

4. 301IpIICHAS IPOAYKTHBHOCTI TP 3MEHIIEHH] BUTPAT.

5. MogenroBaHHS BEpCiHHOCTI — BiZICTEKEHHS Ta KOHTPOJIb BePCii JOKYMEHTIB.

6. Koncomimalliss JaHMX — TOJISITa€ B CTBOPEHHI IiJCYMKOBOI TaOHIli, IO
JI03BOJISIE y3arajJbHUTH OJJHOPIIHI JIaHi.

BucHoBoOK

BripoBa/pkeHHST  CHCTEMH — €JIEKTPOHHOTO — JIOKYMEHTOO00Iry ToOTO  eamHOi
mw1aTGopMHU AITOBOTO CHUIKYBaHHS, N¢ 30epiraeThcst B iHPOpMaIis, Oyab-aKuid
YIOBHOBKCHUI CIIBPOOITHUK OpTraHizailii MOXe JIeTKO 1 IIBHIAKO OTPUMATH
JOCTYTI 10 OTPiOHOT iH(opMarrii.

BuxopucTaHHA CHCTEMH €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY MiJBUIINTH SKICTH Ta
OTEepaTHBHICTh POOOTH 3 TOKYMEHTaMH, a TaKOX J03BOJMTH 3HU3UTH OINEpalliiiHi
BUTpATH, MOB'3aH1 3 OpraHi3aliero KOMyHiKalliil MiX CIiBpOOITHUKaMHU.

JlitepaTtypa
1. Makapayk O. J{oKyMEHTOOOIr SIK OCHOBAa [isUIBHOCTI OpraHy Biagu. Bu3HaueHHS
tepMiniB [Enexrponnuii pecypc] — Pexum moctymy: http//www.atlas.ua/ukr/hum-

rm.html mara — 26.03.2012

2. MatBienko O.B. OcHOBM oprasizamii  €JEKTPOHHOTO  JIOKyMeHTOOOiry  //
0.B.Marsienko, M.H. [usin. — 2008 — 112 c.

249



